
lNSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPAC16N
CIUDADANA DE TABASCO

DIRECCION DE ADM]NISTRAcloN

Oficio D.A./2586/2023

Asunto: Se envfa lnforme mensual.

Villahermosa Tabasco, 27 de diciembre de 2023.

Lic. Jorge Alberto Zavala Fn'as
Secretario Ejecutivo del IEPC Tabasco
Presente.

Por este medio, me permito hacer la entrega del lnforme Administrativo mensual,
correspondiente  al  mes  de  diciembre  del  presente  ajio,  de  la  Direcci6n  de
Administraci6n.

No   omito   manifestarie,   que   previamente   le   fue   enviado   par   via   correo
institucional   a   los   correos:   iorae.zavala@ieDct.mx;   iaaueline.carrillo@ieoct.mx;

tanva.baeza@ieDct.mx; y direcci6n.iuridica@ieoct.mx

Sin mds por el momento, aprovecho pa

ATENT

Lic. Javier G
Director de

C.c.p. Mt.a. Eltrabeth Nova Cutl6"ez. - Consejera Presiden
I.Ic. Carlos Eduardo Le6n Mayo.- Director Jun'dico.-

enviarle un cordial saludo.

del  lEPCT. -Para su conocimiento.

LCP. Paul Alejandro Gonz6lez Torruco. -Subdirector de Administraci6n. -Mismo fin.
Llc. Jaquellne Carrillo Llergo.-Coordinadora T6cnica.-Mismo fin.
Arcriivo.

ELAroR6:
ANA  ISABEI GARciA  GARROCHO

TECNICO  ADMINISTRATIVo

Eusebio Cas61le No. 747, Cento, \/illehemosa, Tabasco.    Tel  ®93) 35810 00    www.ieoct.in)(    email: iepct@.mu





INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPAC16N
CIUDADANA DE TABASCO

Tu parddpacich, es nuestro
compromiso. DIRECC16N  DE ADMINISTRAcl

lNTEGRANTES  DE  LA  JUNTA  ESTATAL  EJECUTIVA
DEL IEPC TABASCO
Presente

Por este medio hago entrega del lnforme mensual correspondiente del 23 de noviembre al 23
de  diciembre  de   la   Direcci6n   de  Administraci6n,   sobre   las  diversas  actividades  que  se
realizaron en las Coordinaciones que integran esta Direcci6n, aplicando las politicas, normas y

procedimientos  para  la  administraci6n  de  los recursos financieros,  humanos y  materiales de
este 6rgano Electoral.

1.-C00RDINAC16N  DE  RECURSOS  FINANCIEROS

Objetivos de esta Coordlnacl6n:

Planear, supervisor y vigilar el desarrollo de las operaciones financieras del lnstituto, coadyuva
en   la  integraci6n  del   proyecto  de  presupuesto  en  coordinaci6n  con  la  Subdirecci6n  y
Direcci6n  de  Administraci6n.  Tambi6n  supervisa  el  cumplimiento  del  programa  institucional
anual,   conforme   a   la   normatividad   y   procedimientos   establecidos   para   la   correcta   y
transparente aplicaci6n del presupuesto.

Entre sus actividades permanentes estd la de conservar y custodiar los documentos soporte de
las cuentas poblicas, realizar trdmites en general ante la Secretarfa de Finanzas, Secretarid de
la Funci6n P0blica, Secretarfa de Administraci6n del Gobierno del Estado de Tabasco, asf como
el 6rgano Superior de Fiscalizaci6n.

1.-Aclividcldes Ordlnorlcis recillzcidos:

1.    Emisi6n de facturas correspondiente al mes de diciembre de 20_23.

2.   Elaboraci6n,   entrega   y   seguimiento   de   la   solicitud   de   ministraci6n   de   recursos
correspondiente  a  la  primera  y  segunda  quincena  de  diciembre  de  2023  ante  la
Secretarfa de Finanzas del Estado.

3.   Presentaci6n y pago de los impuestos federales y estatales correspondientes al mes de
noviembre de 2023.

4.    Asesorfa y seguimiento del sistema Contable y Presupuestal DOPPIA.
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5.   Se  efectuaron  diversos  pagos de  proveedores y de  servicias correspondientes a  los
meses   de   octubre   noviembre   y   diciembre   e   irreductibles   (Comisi6n   Federal   de
Electricidad, servicio de agua y alcantarillado, arrendamientos, vidticos) asf como:

a  Pagos de la n6mina de la segunda quincena correspondiente al mes de noviembre,
la  primera  y  segunda   quincena  del  mes  de  diciembre  de  2023,  asi  como  las

prestaciones que corresponden al ejercicio 2023.

¢.  Pagos  por  Servicio  de  Contrataci6n  de  Arrendamiento  de  los  lnmuebles  que  se
utilizardn como sedes para las Juntas Distn.tales en los siguientes Distritos:  (I,11,Ill,  IV, VI,

VII,  VIIl,  lx,  X,  Xl,  XII,  XllI,  XIV,  XV,  Xvl,  XVII,  XVIH,  XIX y  Xxl,)  dep6sito  en  garantfa:  (11,111,  Vl,

viii,  x,  xiii, xv,  xvi, xvii,  xviii y xxi).

•>  Retenciones de las aportaciones del  lssET correspondiente a  la segunda  quincena

del mes noviembre, pn.mera y segunda quincena del mes de diciembre y ptestamos
a corto plazo, pagodas en diciembre.

•>  Ministraciones de las Prerrogativas correspondientes al mes de diciembre ordinarios y

especificas  correspondiente  de 2023,  de  los  partidos  politicos:  PRl,  PRD,  PVEM,  MC,
MORENA,  ACC16N NACIONAL Y DEL TRABAJO,  pagodas en el mes de diciembre de

2023.

¢  Pago    de    multas    de    partidos    (PRl,    PVEM)    ante    la    Secretarfa    de    Finanzas
correspondiente al mes de diciembre de 2023.

a  Credito FONACOT correspondiente al mes de noviembre y diciembre, Seguro de Vida
Individual Metlife para ser enterados a finales del mes de diciembre de 2023.

6.   Se cumplieron con los pagos de servicios de energfa el6ctrica, correspondiente al mes
de diciembre de 2023.

7.   Para  coadyuvar en  las respuestas  de  las  solicitudes  del  lTAIP,  se  entregaron  ante  la
Unidad   de   Transparencia   la   informaci6n   correspondiente   al   area   de   Recursos
Financieros   para   dar   cumplimiento   a   la   Ley   de   Transparencia   y   Acceso   a   la
lnformaci6n  P0blica.

8.   Se  dio  el   seguimiento  de  la   normatividad   emitida   por  la   CONAC,   relativo  a   la
Contabilidad  Gubernamental,  asf  como  del  andlisis  de  las  cuentas  contables  de
balance general, de la  integraci6n y presentaci6n de los saldos al cierre del mes de
octubre  de  2023,  de  emisi6n  de  estados  financieros.  Asr  como  la  entrega  de  la
informaci6n al 6rgano Fiscalizador del estado de Tabasco (OSFE).

9.   Se efectoo la integraci6n de la informaci6n y se encuentra en firmas y en proceso de
escaneo,  las 6rdenes de  pago y documentaci6n  soporte  del  mes de  septiembre y
octubre  de  2023,  para  entrega  a  la  Contralorfa  General  de  este  lnstituto,  para  su
revisi6n correspondiente.
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2.-Actlvidades extraoidinarlas reallzodas:

<.  Solventaci6n   de   observaciones   realizadas   por   la   Contralon'a   General   de
ej.ercicios anteriores  (2019,  2020 y 2021 ).

•:.  lntegraci6n  de  solventaci6n  sobre  observaciones  del  ejercicio  2021   y  primer

semestre de 2022, emitidas por el 6rgano Superior de Fiscalizaci6n.

<.  lntegraci6n  de la solventaci6n  sobre observaciones del segundo semestre del
ejercicio de 2022, emitidas por la Contralorfa General.
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2.-COORDINAC16N  DE RECURSOS HUMANOS

Objetlvos de esta Coordincicl6n:

Coadyuvar  en  el  cumplimiento  de  las  disposiciones  legales  y  administrativas  vigentes  en
materia de Recursos Humanos de los 6rganos Centrales del lnstituto, realizando las funciones
de  ejecutar  las  politicos,  sistemas  y  procedimientos  normativos  y  operativos  propios  de  la
Coordinaci6n de Recursos Humanos en tiempo y forma; asi como atender puntualmente los
requerimientos y/o sentencias de las autoridades  auditoras,  administrativas o jurisdiccionales

que tengan relaci6n con la actividad de la propia Coordinaci6n.

1.- Actividades OTdlnarlos reallzadas:

1.   Las n6minas se integraron de la siguiente manera:

2da. Quincena de novlembre de 2023
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2.   Se enviaron las n6minas de la segunda quincena de noviembre y pn.mera de diciembre
de  2023,  a  la   Coordinaci6n  de  Recursos  Financieros,  del  personal   permanente  y
eventual, con pagos a trav6s de masivo, interbancario y otros medios de pago.
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3.   Se envi6 par correo electr6nico, las plantillas correspondientes a los pagos de n6minas
antes descritos,  a  las  Unidades Administrativas de  Presidencia, Secretarfa  Ejecutiva,  la
Direcci6n de Administraci6n y por oficio a la Contralorfa General de este lnstituto.

4.   Se  envi6  el  reporte  de  las  altos  y  bai.as  del  personal  permanente  y  eventual  de  la
segunda quincena de noviembre, primera y segunda quincena de diciembre de 2023,
a   la   Lic.  Catalina   L6pez  Ventura,   Coordinadora  de  Responsabilidades  y  Situaci6n
Patrimonial de la Contralorid General.

5.   Para dar cumplimiento con las aportaciones establecidas en los arfieulos 34 y 35 de la
Ley de Seguridad Social del  Estado de Tabasco; se envi6 en tiempo y forma al lnstituto
de Seguridad Social  del  Estado de Tabasco,  las aportaciones obrero-patronal bajo el
esquema vigente (para validaci6n en el nuevo sistema implementado por el lnstituto de
Seguridad  Social),  correspondiente  a  la  segunda  quincena  de  noviembre,  primera  y
segunda quincena de diciembre del presente aF`o, a efectos de que la Coordinaci6n
de Recursos Financieros, realizara el pago correspondiente.

6.   En colaboraci6n con la Coordinaci6n de Recursos Financieros, se remiti6 la n6mina de
la  segunda  quincena  de  noviembre,  primera  y segunda  quincena  de  diciembre  de
2023,  para realizar los pagos de impuesto sobre N6mina del Personal, en cumplimiento
a lo establecido en los artieulos 22 y 24 de la Ley Hacendaria del Estado de Tabasco. De
igual manera, se hizo llegar a la Coordinaci6n antes seF`alada, los enteros del 26% sobre
el importe del sueldo base, respecto de las aportaciones institucionales del personal de
confianza permanente.

7.   En  cuanto  a  los  cteditos  FONACOT,  contratados  por  el  personal  de  esta  lnstituci6n,
tambien   se   entreg6  a   la   Coordinaci6n   de   Recursos   Financieros,   las   C6dulas  de
Notificaci6n de Altos y Pagos a quienes se les aplic6 el descuento correspondiente, para
ser pagados  en  tiempo y  forma;  en  ese  mismo  tenor,  se  hizo  lo  propio,  facilitando  la
relaci6n  del  personal  que  tiene  contratado  el  Seguro  de  Vida  Individual  Met//.fe,  y  a

quienes se les aplic6 el descuento respectivo.

8.   Se hizo la lmpresi6n de recibos de pago de los trabajadores de este instituto y se estdn
recabando las firmas correspondientes a los pagos efectuados a la fecha.

?.   Se han generado los recibos de pago del 30% ordenado en el toca de reclamaci6n N°
Rec-193/2022-p-3,   garantizado  a   la   Mtra.   Blanca   Eni   Moreno   Roa   de   la   segunda

quincena c]e noviembre, primera y segunda quincena de diciembre del presente af`o.

Pagina 5 de 24



lNSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPAC16N
CIUDADANA DE TABASCO

•u pandclpaci6n, es n.Iestro
comprom.rso"

DIRECC16N DE ADMINISTRAC16N

10.  Se  est6n  revisando,  depurando  y foliandQ los  expedientes de  la  plan"la de  personal
permanente y eventual, y se estdn subiendo al sistema Regestum, conforme al sistema
institucional de Archivo.

11.  Se remitieron  los nombramientos originales debidamente firmados por el  personal que

present6   movimientos  dentro   de   la   estructura   organizacional   durante  el   mes  de
noviembre  de  la  presente  anualidad,  emitidos  por  el  programa  COASF  del  6rgano
Superior de Fiscalizaci6n del Estado.

12. Se efectuaron los c6lculos relativos a finiciuitos debido a las bajas, para trdmites de pago

y terminaci6n de relaci6n laboral del personal eventual que labor6 en este lnstituto.

13.Se  elaboraron  las  6rdenes  de  pago  correspondientes  a  la  segunda  quincena  de
noviembre,  primera  y  segunda  quincena  de  diciembre,  asi  como  todos  los  pagos

generados por fin de aho, en el sistema DOF'P`A.

14.Se  han  timbrado  en  tiempo  y  forma  los  sueldos  y  salarios  del  personal  del  lnstituto
Electoral y de Participaci6n Ciudadana de Tabasco, correspondientes a las quincenas
devengadas y dem6s pagos de fin de af`o.

15. Se  atendieron  los  requerimientos  de  la  Contralorfa  lnterna,  proporcionando  copias
certificadas de expedientes de personal que ha laborado en este lnstituto, en el Proceso
Electoral  Local 2020-2021.

16. Se han asistido a las reuniones convocadas por la  Presidencia, la Secretarfa Ejecutiva y
la Direcci6n de Administraci6n.

2.- Actlvldades Extroordlnarlas reallzadas:

1.   En    coordinaci6n    con    la    Direcci6n    de    Administraci6n    y    la    Subdirecci6n    de
Administraci6n,  se  ha  dado  puntual  atenci6n  a  los  requerimientos  efectuados  por la
Contralorfa  General,  la  Secretarfa  Ejecutiva  y  las  demds  autoridades  que  requieren
infc)rmaci6n relacionada con los Recursos Humanos.

2.   Se atendieron las solicitudes de la Unidad de Transparencia y Acceso a la lnformaci6n
P0blica,   remitiendo   la   informaci6n   solicitada   que  se   encontr6  disponible   en   esta
Coordinaci6n.

3.   Se dio de alta en el reloj checador al personal de nuevo ingreso.

4.   Se realkaron las descargas de incidencias en el reloj checador de oficinas centrales,
Perif6rico y Almac6n.
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5.   Se  ha  proporcionado  a  solicitud  de  los  trabaj.adores  de  este  instituto  su  reporte  de
asistencia .

6.   Se escanearon y archivaron los contratos del personal eventual correspondiente al mes
de noviembre de 2023.

7.   Se recopil6 el informe de actividades correspondiente al mes de noviembre del personal
eventual para ser agregados a los expedientes personales.

8.   Se hizo entrega de los ga fetes a los trabajadores de nuevo ingreso, asi como los Vocales
Electorales Distritales.

?.   Se dio de alta en el sistema de n6minas al personal eventual de nuevo ingreso, Vocales

y Consejeros Electorales Distritales.

10. Se  elaboraron  y  entregaron  constancias  laborales  a  solicitud  del  personal  que  ha
laborado en Procesos Electorales anteriores.

11. Se envi6 a la Coordinaci6n de Recursos Financieros, 6rdenes de pago de rechazos de
n6mina correspondientes a las quincenas pagodas.

12. Se  continba  con  la  recepci6n  de  documentos  del  personal  eventual,  que  ingreso  al
lnstituto a partir del  16 de octubre del presente afio.

13. Se registraron en el Sistema de n6minas 05 altas y 02 bajas del personal eventual en la
segunda quincena de noviembre.

14. Se han atendido las solicitudes de informaci6n requeridas por el Enlace de Auditoria.

15. Se entregaron las copias de tarjetas bancarias del personal al drea de la Coordinaci6n
de Recursos Financieros, para su alto en la banca.
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3.-COORDINAC16N  DE  RECURSOS MATERIALES

Los objetivos de esta Coordlnacl6n:

Atender   los   requerimientos   de   las   Unidades   responsables   que   integran   6ste    lnstituto,
cumpliendo  los  principios  que  rigen  en  materia  de  adquisiciones:  imparcialidad,  eficiencia,
eficacia,   economfa,   transparencia,   honradez,   planeaci6n,   programaci6n,   rendici6n   de
cuentas,  presupuestaci6n  y  con  base  en  las  mejores  prdcticas;  con  el  fin  de  garantizar  las
mejores condiciones de costo y calidad de manera oportuna y respetando los procesos de
adquisici6n  previstos  en  el  Reglamento  de  Adquisiciones,  Arrendamiento  y  Prestaci6n  de
Servicios de este lnstituto.

I.-Aclivldcides Ordlnarias.

1.   Dar  seguimiento  a  la  descarga  de  facturas  con  sus  archivos  XML  y  verificaci6n  SAT,
correspondiente   a   las   adquisiciones   o   servicios   del   mes,   para   integrarlas   con   su
documentaci6n soporfe y estar en condiciones de solicitor los pagos.

2.   Dar seguimiento a la ministraci6n mensual de los vales de combustible.

3.   Entrega de cubre bocas al personal que asiste a la Coordiflaci6n de Recursos Materiales
realizando la solicitud de los mismos.

4.   Dar seguimiento a la emisi6n de los documentos pendientes para la integraci6n de los

procedimientos,   tales  como  oficios  o  memordndums  de  solicitud   de  los   bienes  o
servicios,   respuestas   de   suficiencia   presupuestal   y   los   que   hagan   falta   para   la
comprobaci6n del gasto.

5.   Escanear  la  documentaci6n  que  se  va  generando  durante  los  diferentes  tipos  de
procedimientos de adquisici6n o prestaci6n de servicios.

6.   Atender   las   llamadas   telef6nicas   realizadas   por   los   proveedores   interesados   en

participar en la licitaci6n poblica estatal de bienes inform6ticos y equipos de transporte
y solventar las dudas que tengan al respecto.

7.   Atender a las Sesiones del Comit6 de Compras.

8.   Atender a las sesiones del Comit6 de Desincorporaci6n de bienes.

?.   Suministro de vales de gasolina para para todas las dreas y consej.en'as.

Pagina 8 de Z4



INSTITUT0 ELECTORAL Y DE PARTICIPAC16N
CIUDADANA DE TABASCO

-u parddpad6n, es nuesBo
compromlso.

DIRECC16N  DE ADMINISTRAcl

10. Recibir solicitudes de compra.

11. Cotizar material y Servicios que se requieren.

12. Recabar sellos y firmas de los proveedores de los pedidos generados.

13. Dar Seguimiento a las compras y servicios.

14. Apoyo en la contestaci6n de las diversas observaciones realizadas a esta Coordinaci6n.

15. Generar reporte de gastos para la Unidad T6cnica de Planeaci6n.

]6. Entrega de cubre bocas de manera mensual al personal de este lnstituto Electoral.

17. Integraci6n del Directorio de Proveedores.

Sollcitudes de compras alendldas:

1.   Atenci6n y seguimiento al oficio SE-1427-2023, sobre materiales solicitados en materia de
seguridad,  son  requeridos  para  cubrir en  su  totalidad  con  las  sef]ales y  avisos que se
requieren para las oficinas centrales del lEPCT, para cumplir con las normas oficiales de
Protecci6n CMl.

2.   Atenci6n y seguimiento al  oficio  P-HGS-COEYEC-180-2023,  relativo a  la  elaboraci6n  de
la   botarga   alusiva   al   concurso   "3Qu6   nombre   le   pondrfas   a   la   MASCOTA   DE   LA
DEMOCRACIA?", en la representaci6n del felino ocelote, simbolo del lEPCT,

3.   Atenci6n al oficio DOEEC-1057-2023 en cumplimiento al programa institucional de Gasto
Electoral, en el mes de diciembre de la presente anualidad informa que del lunes  11  al
13 de diciembre se llevar6 a cabo la capacitaci6n en el sal6n  1  del  hotel  Holiday Inn
Express, Villahermosa,  por lo que se solicitan diversos requerimientos: vales de gasolina,
impresi6n  de  lonas  para   banner,  coffee  break,  impresi6n  de  ga fetes,  entre  otras
solicitudes.

4.   Oficio  COE-312-2023  solicita  se  le  proporcione  vales  de  gasolina  para  la  ubicaci6n
selecci6n, contrataci6n adecuaci6n y equipamiento de los inmuebles que servirdn de
sedes  para  el  funcionamiento  de  las  JED,  quienes  acudieron  al  municipio  de Teapa,
Tabasco, para la ubicaci6n de algon inmueble, asf como la entrega de vales solicitado
mediante oficio COE-315-2023 y COE-316-2023 en atenci6n al cumplimiento relativo a la
ubicaci6n de inmuebles, que servir6n de sede para las Juntas Electorales Distritales

5.   Gesti6n en la compra de boleto de avi6n solicitado en el oficio CE-JCL-338-2023 para
atender la invitaci6n del  Dr. Andies Vald6s Zepeda, Secretario Acad6mico del Centro
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Universitario del Sur de la Universidad de Guadalajara, para asistir a la presentaci6n de
libros, del 1 -3 de diciembre en Guadalajara, Mexico.

6.   Atenci6n  y  seguimiento  al  oficio  SE-1437-2023  con  relaci6n  al  proyecto  "Prevenci6n,
atenci6n   y   seguimiento   en   materia   de   salud   para   el   personal   lEPCT",   solicita   la
adquisici6n de 2 botes grandes para pilas usadas y 2 contenedores para equipo contra
incendios de 9 kg.

7.   Atenci6n y revisi6n a los contratos de los inmuebles que ocupard el Distrito 07 en Centro;
Distrito 04 en Centla; Distrito  12 en Comalcalco, todos en el Estado de Tabasco, con sus
documentos respectivos.

8.   Atenci6n al envfo de dos sobres por paqueten'a, con nomero de oficios CCE-018-2023 y
CCE-019-2023 y un sobre por paqueterfa a la ciudad de Mexico,  mediante oficio CCE-
020-2023.

9.    Atenci6n  a  la  solicitud  del  oficio  CIGYND-P-MEMS-035-2023,  signado  por  la  Lic.  Man'a

Elvia Magaha Sandoval, Consejera Electoral mediante el cual so[icita boletos de avi6n,
hospedaje y alimentaci6n para la maestra Flor Sugey L6pez Gamboa, Subdirectora de
Vinculaci6n y Difusi6n de la Unidad T6cnica de lgualdad de G6nero y No Discriminaci6n
del  lNE,  quien  llevard  a  cabo  el  curso taller "Lenguaje  lncluyente:  Herramienta  para  el
trato igualitario" el 05 de diciembre a las  11 :0 horas.

10. Atenci6n a las solicitudes de cenas solicitados por el area de Presidencia con  nomero
de oficio  PRESIDENCIA-1313-2023.

11. Atenci6n a la solicitud realizada por la Secretarfa Ejecutiva mediante oficio SE-1443-2023

que  se  realizard  uno  rueda  de  prensa  con  la  finalidad  de  implementar  una  intensa
campafia  de  difusi6n  de  la  convocatoria:  selecci6n  y  designaci6n  de  vocal fas  y
consejerfas  Electorales,  en  la  sala  de  sesiones  "Mtro.  Roberto  F6lix  L6pez'  a  las  08:am,
solicita se gestione "desayuno tipo buffet" para 40 personas, el did 21  de los corrientes.

12. Compra de un rollo de list6n satinado liso con  108 metros solicitado por oficio UTIGYND-
DSV-259-2023,  por motivo de llevar a cabo actividades relacionadas con el  programa
institucional  "La construcci6n de la juventud inclusiva  para  el  Estado de Tabasco,  Libre
de toda violencia", y con  la finalidad de sensibilizar sobre el  "Dfa  Mundial de la  lucha
contra el sida"

13. Atenci6n  a  oficiQ  CIGYND-P-MEMS-036-2C)23 a  la  solicitud  en  marco de las actMdades
de la comisi6n de  lgualdad de G6nero y no Discriminaci6n, se llevard a cabo  "Los  16
dfas  de  activismo  por  la  erradicaci6n  de  la  violencia  contra   mujeres  y  niF`as",  en
diferentes   recintos   del   estado   de   Tabasco,   05   dlclembre:   ``Curso-Taller   Lenguaje
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incluyente herramienta para el trato"; en la cual solicitan coffee break para 50 personas,
impresi6n  de  lona  para  banner  con  diseFio  del  evento,  06  dlclembre:  "claves  para
identificar y  denunciar  la  violencia  polftica  contra  las  mujeres  en  raz6n  de  g6nero";
solicitan  vales  de  gasolina,  coffee  break  para  80 personas,  impresi6n  de  banner con
disefio del evento, 08 dlciembre: presentaci6n: agenda de las mujeres de Tabasco ante
representaciones  de  partidos  politicos;  solicitan  coffee   break   para   50  personas,  e
impresi6n de lona para banner.

14. Atenci6n al oficio de solicitud SE-UNITIC-208-2023, para la gesti6n de la contrataci6n de
los  servicios  de  internet  para  los  21   inmuebles  que  entrardn  en  operaci6n  en  dichas
fechas,  esto  con  la  finalidad  de  tener  en  tiempo  y  forma  los  requerimientos  que

permitirdn dar inicio a las actividades sustanciales del personal que las integran.

15. Atenci6n  a  diferentes  solicitudes  de  alimentos  solicitado  por  Presidencia  y Secretarfa
Ejecutiva,  pagados por fondo revolvente  mediante diversos oficios,  PRESIDENCIA-1349-
2023,  PRESIDENCIA-1371 -2023,

16. Atenci6n  y  seguimiento  al  oficio  LOGISTICA  04-12-2023,  turnado  por  la  Direcci6n  de
Administraci6n  por  oficio  solicita  se  le  proporcione:  2  hieleras  de  acero  inoxidable;  1
cafetera  para  45  tazas,  2  cafeteras  para  12  tazas;  1  sacapuntas  el6ctrico,  el  cual  se
requiere para apoyo a las diversas areas por reuniones y Sesiones.

17. Seguimiento al oficio de la Coordinaci6n de Almac6n DA-CA-014-2023, turnado por la
DA-2408-2023, solicitando se realicen los trdmites administrativos correspondientes para
la adquisici6n de 8 pafios de fieltro color verde, con medidas  1.50 x 2.40 in de largo.

18. Seguimiento al oficio SE-UNITIC-218-2023, turnado por el oficio DA-2419-2023, en alcance

al  oficio  SE-UNITIC-208-2023,  de  fecha  30  de  noviembre  de  2023,  se  requieren  otros
servicios de internet, para proveer el servicio del  15 al 31  de diciembre y del 01  enero al
30 junio.

19. Atenci6n al oficio CE-JCL-337-2023 sjgnado por el Mtro. Juan Correa L6pez, mediante el
cual solicita servicio de impresi6n de  1,000 libros de  180 pdg. (7 a color)  de la 04 edici6n
de los "Cuadernos de Divulgaci6n: Democracia y Cultura Civica".

20. Gesti6n  del  pago  solicitado  mediante  oficio  SE-1475-2023  que  por  instrucciones  de  la
Mtra.   Elizabeth    Nova   Guti6rrez,    Consejera    Presidenta   del    instituto   remite   el   Of.
Presidencia-1254-2023, signado por la misma, mediante el cual solicita dar seguimiento
al oficio CIGYND-P-MEMS-2023 en alcance al oficio CIGYND-P-MEMS-033-2023 del 21  de
noviembre  del  2023.  Debido  a  la  actividad  de  Activismo  por  la  Erradicaci6n  de  la
Violencia contra Mujeres y NiF\as, del 28 de noviembre al 08 de diciembre llevdndose a
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cabo 5 ponencias con diferentes ponentes, solicita el apoyo para pago por concepto
de servicio por se8,100.00 a la empresa CORPORATIVO GOLFO AZUL S.A. DE C.V.

21. Atenci6n a la solicitud de recarga de saldos a celulares con la compahfa Telcel, por la
cantidad de $200.00 para cada  uno de los 5 equipos celulares,  que utiliza el  personal
eventual de monitoreo. Solicitado mediante oficio OTF-325-2023.

22. Atenci6n a los materiales requeridos del drea de Coordinaci6n de Servicios Generales,
consistentes  en  equipos  de  seguridad,  herramientas  e  insumos,  que  describe  en  la
relaci6n adjunta, solicitados en el oficio DA-CSG-0953-2023.

23. Gesti6n para la compra de boletos de avi6n para el Mtro. Juan Correa L6pez, mediante
el oficio CE-JCL-349-2023 para asistir del  17 de diciembre al 20 de diciembre de 2023, a
la Ciudad de Mexico para llevar a cabo uno reuni6n de trabajo con el Lic. Ivdn de Jesos
Flores    Ramfrez,    Encargado    de    despacho    de    la    Coordinaci6n    Nacional    de
Comunicaci6n Social del lNE, relacionada con las capacitaciones a quienes moderaran
los debates electorales.

24. Atenci6n al oficio S.E./1530/2023, para la compra de 530 piezas de parasoles alusivos a
la redistritaci6n electoral local a trav6s de la cual se difundir6, la nueva conformaci6n

poligonal de los 21  distritos electorales uninominales.

25. Atenci6n al oficio S.E./1594/2023 solicitando se lleve a cabo la contrataci6n del servicio
de fletes y maniobras de 2 camionetas de caja  seca  con capacidad de 40 a  50m3,
para los dras jueves 14 y viernes 15 de diciembre de 2023, a partir de las 06:30 horas.

26. Atenci6n y revisi6n a los contratos de los inmuebles que ocupardn los distritos:  14,  19, 01

y  11  mediante oficio DJ/146/2023 y DJ/145/2023,  DJ/147/2023 y DJ/148/2023,  mediante
oficio DA/2472/2023 y DA/2494/2023.

27.Compra   de   5   piezas   de   Pegamento   UHU   de   50ml,   solicitado   mediante   oficio
DOEEC/ 1226/2023 turnado mediante oficio D.A./2498/2023.

28. Atenci6n  a  la  soljcitud  de  informaci6n  solicitado  mediante  oficio  DA/EUT/188/2023  y
DA-EUT-190-2023  del  enlace  de  la   Direcci6n  de  Administraci6n   ante  la   Unidad   de
Transparencia y acceso a la informaci6n pdblica del lEPCT.

2?.Atenci6n  al  oficio  DOEEC/1218/2023  con  solicitud  de  la  compra  de  1   disco  duro  de
estado s6lido,  con  capacidad  de 480 GB y especificaciones t6cnicas que se indica,
mismo  que  se  requiere  para  el  equipo  de  c6mputo  de  escritorio  marca  Dell,  mod.
Optiplex 990, con nl)mero de inventario lEPCT-19063, bajo resguardo de la Coordinaci6n
de Prerrogativas y Partidos Politicos.
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30. Seguimiento al oficio No. SE/1620/2023, solicita la compra de diversos materiales que se
requieren para el botiqurn de primeros auxilios que se instalard en cada Junta Electoral
Distrital,  con  motivo  del  Proceso  Electoral  Local  Ordinario  2023-  2024,  en  el  marco  del
Proyecto prevenci6n, atenci6n y seguimiento en materia de salud y protecci6n civil del
IEPCT.

31. Atenci6n y seguimiento  para  la  compra de 2  impresoras  marca  ZEBRA  ZC300 para  la
impresi6n de ga fetes.

32. Seguimiento al oficio C.S./485/202 solicita materiales y servicios relacionados a la difusi6n

y   promoci6n   de  campaha,   en   cumplimiento   al   "Programa   de   promoci6n   de   la
Participaci6n   Ciudadana   para  el  ejercicio  del  derecho  al  sufragio  en  el   Proceso
Electoral  Local  Ordinario  2023 2024. Y solicita  sean  suministrados  dichos requerimientos

que se contemplan en el Resumen de presupuesto 2023.

33. Atenci6n al oficio OTF-391 -2023 solicitando vehfculo con combustible para el martes  19
al 23 de diciembre de 2023 para verificaci6n de actos de precampafia.

34. Atenci6n  a  los  oficios  DOEEC-1260-2023  y  DOEEC-1261-2023,  solicitud  de  transporte  y

gasolina.

35. Atenci6n  al  oficio  DA-CSG-0973-2023,  turnado  con  el  oficio  DA-1970-2023,  solicitando
contrato del servicio de fotocopiado de Sistemas Contino S.A. de C.V.  para los meses
de noviembre y diciembre del aFlo 2023.

36. Atenci6n  a  los  requerimientos  de  cenas  que  solicitan  las  diversas  dreas  por  trabajos
extraordinarios fuera de horario laboral.

Reunlones de trabajo:

1.   4 diciembre: Licitaci6n simplificada menor: Arrendamiento de vehfoulos;

2.   07 diciembre 2023: D6cima primera sesi6n Ordinaria del Comit6 de Compras.

3.    13 diciembre: D6cima Quinta Sesi6n Extraordinaria del Comit6 de Compras.

4.    13 diciembre: Licitaci6n simplificada menor: C6maras de video.

5.    13 diciembre: Licitaci6n simplificada menor: Refacciones y accesorios de c6mputo.

6.    13  diciembre:   Licitaci6n   simplificada   menor:   Arrendamiento   de  vehfoulos  segunda
ocasi6n.

7.    13 diciembre: reuni6n de presupuesto para cierre de afio 2023.
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8.    18 diciembre: reuni6n de trabajo con vocales.

?.   21  diciembre: Licitaci6n de material el6ctrico y electr6nico.

10.  21  diciembre: Licitaci6n de c6maras fotogrdficas y videos, segunda ocasi6n.

11.  21  diciembre: Licitaci6n de artfculos met6licos para bienes muebles.

12.  21  diciembre: Licitaci6n de material promocional.

13.  21  diciembre: Licitaci6n de otros materiales y artieulos de construcci6n y reparaci6n.

14.  21  diciembre: Licitaci6n de herramientas menores.

15.  22   diciembre:   Licitaci6n   poblica   de   bienes   informdticos,   aperfura   de   propuesta
econ6mica y fallo.

Compras dlrectas atendldas:

21103.-Oti.os Ahiculos: atenci6n a los oficios No. D.O.E.E.C/1136/2023 de fecha 05 de diciembre
de  2023  del  presente  afio,  signado  por  el  Lic.  Rigoberto  de  la  0  Gallegos  Encargado  del
Despacho de la  Direcci6n de Organizaci6n Electoral y Educaci6n Civica,  para la adquisici6n
de 21  extensiones el6ctricas de 3 contactos y 4 metros, 40 rollos de hilo rafia 290 410m 900 g y
21  pilas de 9volts.

22301.-Utenclllos para el servlclo de alimenlacl6n: en atenci6n al oficio No.COE/285/2023, de
fecha 08 de noviembre del presente afio signado por el Lic. Roberto Gonzdlez Pedraza, para
la  adquisici6n  de  21  cafeteras  para  30 tazas,1  cafetera  para  45 tazas,  2 cafeteras  para  12
tazas, y 2 Hieleras acero inoxidable

21503.-Materlal   lmpreso:   en   atenci6n   al   oficio   No.   D.O.E.E.C/1166/2023,   de   fecha   7   de
diciembre del  presente  aF\o,  signado  por el  LIC.  Rigoberto  de  la  0  Gallegos,  Encargado de
Despacho de la Direcci6n De Organizaci6n Electoral y Educaci6n Civica de este lnstituto, para
el servicio de Serigraffa en roperfa  (813 piezas de chalecos color rosas)  que serdn  reutilizada

por el personal contratado para el Proceso Electoral Local Ordinario 2023-2024 quienes fungirdn
como Auxiliares de recepci6n, traslado, general, de orientaci6n y bodega

21601.-Material   de   Llmplezcl:   en   atenci6n   al   oficio   No.   D.O.E.E.C/1129/2023   y   oficio   No.

D.O.E.E.C/1136/2023, ambos de fecha 05 de diciembre de 2023, signado por el  Lic. Rigoberto
de  la  0  Gallegos,  Encargado  del  Despacho  de  la  Direcci6n  de  Organizaci6n  Electoral  y
Educaci6n Civica, para la adquisici6n de materiales relativos al Material de Limpieza.

59701.-Llcencla de uso de Sofh^rare: en atenci6n al oficio No. SE/UNITIC/193/2023, de fecha  16
de  noviembre  signado  por  el  Lic.  Ra6l  Oldn  Le6n,  Titular  de  la  Unidad  de  Tecnologfas  de  la
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lnformaci6n y Comunicaci6n, para la adquisici6n de 3 Licencia de uso de Software Windows

para Servidores.

21102.-Equlpos menores de oflclna: en atenci6n a los Oficios SE/UNITIC/193/2023, de fecha  16
de noviembre en el que indica la requisici6n de 4 tel6fonos anal6gicos con control de volumen
digital de escritorio/pared, y SE/UNITIC/223/2023 de fecha 07 de diciembre del aF`o en curso,
en  el que cita  la sustituci6n  del  requerimiento anteriormente  mencionado,  en su  caso por 2
telefonos  lp  de escritorio/pared,  signados  por el  Mtro.  Raol  016n  Le6n Titular de  la  Unidad  de
Tecnologfas de la lnformaci6n y Comunicaci6n.

21102.-Equlpos menores de oficlna: en atenci6n al oficio No. PRESIDENCIA/1405/2023, de fecha
09 de diciembre del  presente aiio,  signado por el  Mtro.  Elizabeth  Nova  Guti6rrez,  Consejera
Presidenta de este lnstituto, para la adquisici6n de 2 escritorios ej.ecutivos para la adecuaci6n
del espacio del Despacho de Presidencia.

51.01.-Equlpo de Admlnislraci6n: en atenci6n al oficio No. D.O.E.E.C/913/2023 de fecha 09 de
noviembre 2023 del presente afio, signado por el Lic. Rigoberto de la 0 Gallegos Encargado
del  Despacho de la Direcci6n de Organizaci6n  Electoral y Educaci6n Civica y S.E./1360/2023
de fecha 21  de noviembre de 2023, signado por el  Lic. Jorge Alberto Zavala  Frfas, Secretario
Ejecutivo del  lEPCT,  para la adquisici6n de 5 equipos de aire acondicionado tipo Mini Split de
36,000  BTU.

24801.-Malerlales Complementarios: en atenci6n al oficio No. DA/CSG/0953/2023 de fecha 02
de diciembre de 2023,  signado por el TSU. Jos6 Guadalupe  Palacios Llergo,  Coordinador de
Servicios Generales de este lnstituto y oficio SE/UNITIC/193/2023 de fecha  16 de noviembre de
2023, signado por el Mtro. Rabl Oldn Le6n, Titular de la Unidad de Tecnologfas de la lnformaci6n

y Comunicaci6n del lEPC, para la adquisici6n de materiales complementarios.

38301.-Congresos y convenclones: atenci6n al oficio niJmero D.O.E.E.C/1057/2023 de fecha 24
de noviembre del presente afio, signado por el Lic. Rigoberto de la 0 Gallegos, encargado de
Despacho de la Direcci6n de Organizaci6n Electoral de este lnstituto, para los gastos derivados
de los trabajos relativos a la inducci6n general a vocales Electorales Distritales 2023-2024.

38301.-Congresos y convenclones: en atenci6n a los Oficios OF./ST/MEMS/216/2023, de fecha
29  de  noviembre  del  presente  afio,  signado  por  la  Licda.  Reyna  Isabel  L6pez  Hern6ndez,
Secretaria T6cnica de la Lic. Maria Elvia Magaha Sandoval, para  la impresi6n de 2 lonas para
banner con medida   de  1.80 mts. x 0.80 MTS.

38301.-Congresos y convenclones: en  atenci6n a  los  Oficios CIGYND/P/MEMS/036/2023,  de
fecha 30 de noviembre del presente aF`o, signado por la Licda. Maria Elvia MagaF`a Sandoval,

para la impresi6n de 3 lonas para banner con medida de 1.80 mts. x 80 cm.
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22104.-Allmenlos y viveres: atenci6n al oficiQ nomero S.E./ 1582/2023 de fecha 06 de diciembre
del  presente  afio,  signado  por  el  Jorge  Alberfo  Zavala  Fries,  Secretario  Ejecutivo  de  este
lnstituto, para la adquisici6n de 1  servicio de desayuno tipo buffet para 35 personas para el dfa
09 de diciembre del Oho en curso.

27101.-Vestuarlo y unlformes y 21103 otros ahiculos: en atenci6n a los oficios S.E/1091 /2023, de
fecha  18 de octubre de 2023, y S.E./1427/2023 de fecha  27 de noviembre de 2023, signados

por el Lic. Jorge Alberto Zavala Frfas, Secretario Ejecutivo de este lnstituto Electoral, se requiere,
en Materia de Seguridad, para cubrir en su totalidad con las sef`ales y avisos que se requieren

para las oficinas centrales del lEPC Tabasco.

21503.-   Material  impreso:  en  atenci6n  al  oficio   No.   D.O.E.E.C./860/2023,  de  fecha  03  de
noviembre  del  presente  aF\o,  signado por el  Lic.  Rigoberto de  la  0 Gallegos,  Encargado de
Despacho  de  la  Direcci6n  de  Organizaci6n  Electoral  y  Educaci6n  Civica  de  este  lnstituto
Electoral, para la adquisici6n de 21  lonas identificadoras (Junta Electoral Distrital), 21  proscenios

(Consejo Electoral Distrital), 22 lonas Observadores Electorales,147 identificadores de 50x50 cm
con  emblema  de los  partidos politicos,  147  Prismas de 3 caras con  emblema de los partidos

politicos y 21  letreros "Area de Material Electoral"

37104.-  Pasajes  a6reos:  en  atenci6n  al  oficio CE/JCL/349/2023 de  fecha  8 de diciembre de
2023,  signado  por el  Mtro.  Juan  Correa  L6pez,  Consejero  Electoral  de  este  lnstituto,  para  la
adquisici6n de un boleto de avi6n viaje redondo VHSA-CDMX-VHSA, con el itinerario de salida
el did  17 de diciembre de 2023 y regreso el dfa 20 de diciembre de 2023.

37104.-Pasa|es a6reos: en atenci6n al oficio CE/JCL/351 /2023 de fecha  18 de diciembre de
2023,  signado  por el  Mtro.  Juan  Correa  L6pez,  Consejero  Electoral  de  este  lnstituto,  para  el
cambio  de  horario del  vuelo de  regreso de  la  CDMX-VHSA  para el  dfa  20 de diciembre del

presente afio.

21101.-Materlales y titlles de oflcino: atenci6n al oficio nomero CT/034/2023 recibido con fecha
15 de noviembre del presente aFlo, signado por la Mtra. Jaqueline del Carmen Carrillo Llergo,
Coordinadora T6cnica, de Coordinaci6n T6cnica, para la elaboraci6n de 84 sellos de madera
y retractiles,  para  los 21  distritos.

21102.-Equlpos menores de  oflclna:  atenci6n  al  oficio  ndmero  D.O.E.E.C./946/2023,  de fecha
13  de  noviembre  de  2023,  signado  por  el  Lic.  Rigoberto  de  la  0  Gallegos,  encargado  de
Despacho  de  la  Direcci6n  de  Organizaci6n  Electoral  y  Educaci6n  Ci'vica  de  este  lnstitutQ
Electoral, para la adquisici6n de 21  Reloj checador.

24801.-Materiales complementcirios: atenci6n al oficio nomero No. SE/UpyE/120/2023 de fecha
16  de  noviembre  de  2023,  signado  por  la  Lic.  Flor del  Carmen  Ramos  Jim6nez,  Titular  de  la
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Unidad de Planeaci6n y Evaluaci6n de este lnstituto, donde solicita 2 persianas tipo sheer color

gris claro, con medidas de 2.20 mts. de largo por 1.55 mts. de alto y  1.60 mts. de largo por 1.80
mts. de alto,

24801.-Moterlales complementarlos:  en  atenci6n  al  Oficio  No.  OTF/116/2023 de fecha  05 de
octubre del aFlo en curso, signados  por el Mtro.  Rober Agner Alvarado de la Cruz, Titular del
6rgano T6cnico de Fiscalizaci6n de este lnstituto Electoral, para la compra de  1  Persiana tipo
sheer, color Maple, con medidas de 1.20 mts de largo por I.20 mts de alto.

24801.-Materiales complementarlos:  en  atenci6n  al  Oficio  No.  CE/RCDA/207/2023, de fecha
12 de octubre del afro en curso, signados por la Dra. Rosselvy del Carmen Dominguez Atevalo,
Consejera  Electoral de este lnstituto, para la compra de 2 Persianas tipo sheer, lampati, color
rosa claro, con medidas de  1.96 mts. de largo por 1.46 mts. de alto y de  1.80 mts. de largo por
1 .50 mts. de alto.

21601.-Mciterlal  de llmplezcl:  atenci6n  al  Memorandum nomero  DA/CA/0103/2023, de fecha
24 de noviembre de  2023,  signado  por el  MCD. Armando  Ramos Gonzales,  CQQrdinador de
AlmacendeestelnstitutoElectoral,paralaadqulslci6ndeMaterialdeLimpieza                             \
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4.-COORDINAC16N  DE ALMACEN

DIRECC16N  DE ADMINISTRAC16N

Objetivos de esfa Coordlnacl6n:

Recibir, almacenar, custodiar y controlar los Bienes, Materiales y Suministros que se adquieren

para   las  unidades  administrativas  del   lEPCT.   Mantener,  registrar  y  distribuir  los  inventarios
perpetuos de articulos de oficina, para las diversas unidades administrativas permanentes que
conforman a este lnstituto Electoral. Supervisar y coordinar las labores que se lleven a cabo en
el Almac6n.

1.-Actividcides Ordlnarlos

1.Se atendieron un promedio de 124 solicitudes de abastecimiento emitidas por las diversas
areas del lnstituto, la cuales se entregaron en tiempo y forma, de conformidad al stock
de materiales y consumibles con los que cuenta el Almac6n.

2.   Se elaboraron resguardos de los bienes que fueron solicitados por diversas dreas.

3.   Se  atendi6  al  proveedor de  CRESNAF,  quien  entrego  parte  del  material  de  papelerid

quedando a pendiente tres paquetes de arillos con mediada de 5/16.

4.   Se atendi6 al  proveedor de SUMETEC,  que realiz6 la entrega de t6ner para  impresora
Xerox Phaser 3260, y 3320.

5.   Tres  personas  que  laboran  en  esta  Coordinaci6n  asistieron  al  Area  de  Comunicaci6n
Social para la toma de la foto para su ga fete.

6.   Se atendi6 el oficio  D.A./2325/2023,  referente al  memorandum  DOEEC/CPC/036/2023,
donde requiere la baja del resguardo referente a 5 sillas apilables que fueron utilizadas
en la etapa de atenci6n de manera presencial a las Vocalras y Consejerfas Electorales.

7.   Se   envi6   a   la   Direcci6n   de   Administraci6n   el   oficio   DA/012/2023,   en   relaci6n   al

presupuesto 2023 de gastos electoral solicitando prendas de protecci6n al personal de
esta coordinaci6n.

8.   Se  atendi6  el  oficio  D.A./2331/2023,  donde  se  informa  los  srntomas  que  presenta  la
enfermedad del rotavirus como es (v6mito, diarrea, dolor abdominal y fiebre).
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?.   Se recibi6 oficio D.A./2353/2023, donde se solicita que se realice el cambio de un equipo
de aire acondicionado tipo mini Split y la baja del resguardo ya que presenta fallas en
la condensadora y el compresor.

10. Se comenz6 a colocaries los llavines a 45 escritorios que se utilizaran durante el Proceso
Electoral Local Ordinario 2023-2024.

11.Se  empez6  y  concluy6  la  elaboraci6n  de  los  21   paquetes  de  mobiliarios  que  ser6n
entregados a cada una de las Juntas Electorales Distritales.

12. Se empezaron a armar los kits de papelerfa y limpieza que serdn entregados a cada
Junta  Electoral Distrital.

13. Se atendi6 el oficio D.A./2393/2023 enviado por el Director de Administraci6n referente
al oficio No. CE/JCL/344/2023,  referente al material que requiere  para el desarrollo de
las actividades.

14. Se atendi6 el QficiQ D.A./2398/2023, enviadQ por el Lie. Javier GarGfci Roc]rfgue7g Dire€tQr

de  Administraci6n,  referente  al  memorandum  No.  COE/324/2023  donde  hacen  la
devoluci6n de 14 postes y 18 charolas metdlicas para anaqueles mismas que ya fueron
entregadas en esta coordinaci6n de Almac6n.

15. Se atendi6 al proveedor de INDUSTRIAL MONSARA, quien entreg6 material de limpieza.

16. Se atendi6 el oficio D.A./24T 1 /2023. Enviado par el Lic. Javier Garcfa Rodn'guez, Director
de Administraci6n, referente al oficio No.  UT/250/2023, enviado por la  Lic. Josefina  Dfaz
del  Castillo  Romero  donde  solicita  baja  de  su  resguardo  de  un  sill6n  ejecutivo  con
ndmero  de  inventario  CG/14245,  y  una  silla  secretarial  con   numero  de  inventario
CG/15564.

17. Se atendi6 el oficio D.A./2405/2023, Enviado por el Lic. Javier Garcfa Rodrfguez referente
al  oficio  No.  SE/1499/2023  enviado  por  el  Lic.  Jorge  Alberto  Zavala  Fries,  Secretario
Ejecutivo, referente a  los insumos que se deberdn  de  proveer a  los Vocales  Ejecutivos
de los Distritos  Electorales.

18.Se  envi6  a  la   Direcci6n  de  Administraci6n  el  oficio  DA/CA/014/2023,  solicitando  la
adquisici6n de 8 paFlos de tela de fieltro color verde con medidas de  1.50m de ancho
x  2.40  in de  largo,  material  que  se  requiere  para  a  completar  los  manteles  que  se
enviaran  a  las  Juntas  ElectQrales  Distritales  con  motivci  del   Proceso  Electoral   LQcal
Ordinario 2023-2024.

19. Se atendi6 el oficio D.A./2406/2023, enviado por el Lic. Javier Garcid Rodrfguez, Director
de Administraci6n referente al oficio No. SE/UNITIC/219/2023, donde solicita  25 bocinas
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5  mezcladoras,  y  16  tripees,  equipos  que  serdn  entregados  a  las  Juntas  Electorales
Distritales para el Proceso Electoral Local Ordinario 2023-2024.

20.Se   recibi6   oficio   CRF/181/2023,   enviado   por   el   Contador   Tilo   G6mez   Barahona
Coordinador de Recursos Financieros, donde solieita  baja de su resguardo de un sill6n
ejecutivo, una silla secretarial y un sacapuntas el6ctrico.

21. Se atendi6 el oficio  No.  RH/720/2023 enviado por la Mtra.  Jacqueline Castillo Colorado
donde solicita sea resguardado en esta  Coordinaci6n 4 cajas de archivo muerto que
contienen recibos de n6minas correspondiente a los aF`os 2018 -2020 y 2021 del personal
eventual  permanentes y Juntas Distritales, y una caja que contiene n6minas de Juntas
Electorales  Distritales  y  Municipales  del  Proceso  Electoral  2017-2018,  y  una  caja  que
contiene libros de asistencia del 2021.

22. Se mandaron a  hacer 20 llaves para los archiveros que se entregardn en los paquetes
de  mobiliarios  a  las  Juntas  Electorales  Distritales  durante  el   Proceso  Electoral   Local
Ordinario 2023-2024.

23. El dfa 10 del presente mes nos presentamos todo el personal de esta Coordinaci6n a las
6:30 horas con la finalidad de entregar mobiliarios, consumibles, material de limpieza y
equipos  informdticos,  mismos  que  se  trasladaron  a  las  siguientes  Juntas  Electorales
Distritales  6,  7,8,  9,10,  y  18.

24. Se atendi6 el oficio D.A./2461 /2023, en atenci6n al oficio No. SE/UpyE/131 /2023 enviado

por la  Lic.  Flor del Carmen  Ramos Jim6nez, donde solicita la baja de su  resguardo del
enfriador  y  calentador  de  agua  con  numero  de  inventario  lEPCT/17239  ya  que  no
funciona correctamente.

25. Se atendi6 el oficio D.A./2442/2023. Enviado por el Mtro. Angel Chan Solis, Coordinador
de Recursos Materiales donde hace menci6n de la entrega de unidades automotrices
de la empresa TABASCO AUTOMOVILISTICAS.A.  DE C.V.

26.Se  atendi6  la  solicitud  del  Lic.  Roberto  Pedraza  Gonz6lez  donde  solicito  tres  lonas
reforzadas con medida de 3 x 4 Mts.

27.Se  realiz6  la  logistica  para  la  entrega  del  mobiliario  y  los  kits  de  material  de  limpieza,
utensilio de material desechable y materiales y 6tiles de oficina, en las Juntas Electorales
Distritos de Tenosique 21,  Emiliano Zapata  14, y Macuspana  16, con motivo del Proceso
Electoral   Local   Ordinario   2023-2024.   Asf  como  a   las   Juntas   Electorales   Distritos   de
C6rdenas   2,   Huimanguillo   15,  y  Jalpa   de   M6ndez   17,   Paraiso   19   Comalcalco   12,
Cdrdenas 3, Cunduacdn  13, Centla 4, con motivo del Proceso Electoral Local Ordinario
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2023-2024. Recabando los resguardos correspondientes del  mobiliario y recibos por los
kits entregados.

28.Se sigui6 con  la  logistica  de  la  entrega del  mobiliario y los  kits de  material de limpieza,
utensilio de maten.al desechable y materiales y Otiles de oficina, en los Distritos Electorales
de Cdrdenas  1 , Comalcalco  1 1 .

2?. Se atendi6 el oficio D.A./2530/2023, referente al oficio No. SE/UNITIC/232/2023, enviado

por el Mtro. Raol Oldn Le6n, donde solicita 8 bocinas y dos mezcladoras, para la entrega
de   bienes  informdticos   a   las   Juntas   Electorales   Distritales   con   motivo   del   Proceso
Electoral Local Ordinario 2023-2024.

Por otra  parte, durante el perfodo que se informa, se realizaron los siguientes movimientos
de mobiliario, de acuerdo a lo siguiente:

Ba)a de mobiliario

Sillas apilables

EquipodeAireAc-dFiic-io-nad6
Mini Split

Postes metdlicos

Charolas metdlicas
Sill6n  Ejecutivo

Silla Secretarial

Sill6n  Ejecutivo

Silla Secretarial

Enfriador y calentador de agua

1  :ir:::L£:nd:i::8a:n!zaci6n Electoral  y

Coordinaci6n de Archivo

Coordinaci6n de Organizaci6n Electoral
Coordinaci6n de Organizaci6n Electoral
Unidad de Transparencia
Unidad de Transparencia
Coordinaci6n de Recursos Financiero

Coordinaci6n de Recursos Financiero

Unidad de Planeaci6n y Evaluaci6n
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5.-CO0RDINAC16N  DE SERVICIOS  GENERALES

Objetlvos de esto Coordlncicl6n:

Realiear el  mantenimiento  a  los  inmuebles que ocupa  este  lnstituto  Electoral,  consistente en
reparaciones menores a fin de realizar las correcciones en instalaciones el6ctricas, hidrdulicas,
sanitarias   y   demds   que   no   requieran   la   contrataci6n   de   servicios   mayores,   asimismo,
proporcionar el servicio de fotocopiado,  agua  purificada,  mantenimiento de transporte,  de
igual manera, traslado del personal para actividades propias de esta instituci6n.

1.- Actlvldades ordlncirlas:

1.   Durante el periodo que se informa, se realiz6 el mantenimiento preventivo y correctivo
a  23  unidades  motrices  propiedad  de  este  lnstituto,  con  un  monto  de  $72,229.40
(Setenta y dos mil doscientos veintinueve pesos 40/loo M.N.).

2.   Se  suministr6  vales  de  combustible  a  las  diversas  unidades  automotrices  asignadas  a
esta Coordinaci6n de Servicios Generales, por la cantidad de S73,?OO.00 (Setenta y tres
mil novecientos pesos 00/100 M.N.) , con lo cual se dio atenci6n aproximadamente a 416
sollcltudes  de  servieios de  t[onsporte  loco.I  (Villahermc>sa),  asi cc>mo  en  los  municipies
que conforman nuestro Estado.

3.   De   las   actMdades   relacionadas   con   el   mantenimiento   preventivo,   correctivo,   y
conservaci6n  de  los  inmuebles  que  conforman  este  Organo  Electoral,  el  personal  de
mantenimientc) realiz6 92 servlclos, siendo los mds destacados:

•:»  Se reforz6 la estructura de herrerfa que conduce al dreg de servidores a cgrgQ de la UNITIC.

a  Se realiz6 el mantenimiento de los toldos que se encuentran en la plaza principal (limpieza
y  aplicaci6n  de  pintura  en   color  institucional),  asimismo,  limpieza  a   los  toldos  que  se
encuentran en los pasillos de las oficinas que conforman este lnstituto Electoral.

a   En  colaboraci6n  con  la  UNITIC,  se  retir6  de  los  tejados  de  la  sala  de  sesiones  y  oficinas
adjuntas a la sala cables de red deteriorados que no ten fan ningon uso.

¢.  En  colaboraci6n con el Almac6n  de este lnstituto, el domingo  10, el jueves  14 y el viernes
15 de la presente anualidad, se realiz6 el traslado y entrega de mobiliario a los distritos 6, 7,
8,  9 y  10 del  Centro,  asimismo,  a  los  Distritos Electorales de Nacajuca, Tenosique,  Emiliano
Zapata, Macuspana, Cdrdenas, Huimanguillo, Paraiso, Comalcalco y Centla.
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S  Se  pintaron  e  instalaron  los  muebles  con  entrepaF`os  en  la  Direcci6n  de  Organizaci6n
Electoral  y  Educaci6n  CMca,  Coordinaci6n  de  Recursos  Humanos  y  Coordinaci6n  de
Organizaci6n Electoral.

a  Se  inici6  con  el  mantenimiento  preventivo  a  la  losa  del  drea  que  ocupa  la  cabina  de
sonido,   se   limpi6   de   basura   y   polvo,   asimismo   se   elimin6   impermeabilizante   viejo   y
levantado y se le aplic6 sellador, queda pendiente aplicar el impermeabilizante.

4.  Dentro del mes que se informa, se realiz6 un total de 53,136 fotocopias requeridas por
las diversas dreas que integran este lnstituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana de
Tabasco.

5.  Se suministr6 aproximadamente  174 garrafones de agua purificada de  19 litros a todas

y coda una de las areas que integran 6ste 6rgano Electoral.

6.  Se  mantiene  la  limpieza  de  todas  las  oficinas,  bafios y  patios  del  lEPCT,  incluyendo  el
Almac6n.

2.-Activldades Exlraordlnarlas

1.  Con  relaci6n  a  los  inmuebles  contratados  que  serdn  sede  de  las  Juntas  Electorales
Distritales para el Proceso Electoral Local Ordinario 2023-2024, a la fecha que se informa
se han recepcionado 4 inmuebles los cuales corresponden a:

=,)Drfu i    Ahattoto
€-=.si_i,Ik,-`,jc.`n,

iTS                                                   -n        *^`

A y-`   Dunth  , J-.

1 Cdrdenas Fraccionamiento  los  Reyes,  Loma  Alto  de  Cdrdenas,  Lote  1,  Manzona  8.
Cdrdenas, Tabasco.

11 Comalcalco Calle  Cacao,  Lote  20,  Fraccionamiento  Jorge  Dfaz Serrano,  Comalcalco,
Tabasco

14 E. Zapata Sim6n Sarlat, Colonia Centro S/N, Emiliano Zapata, Tabasco.

'9 Paraiso
Lote 2 y 3,  Manzana  1, fusionado con en la calle sin nombre  (actualmente
Desiderio G. Rosado Sastre) de la Rancherid Ceiba, Paraiso, Tabasco.

2.  El jueves  14 de diciembre se recibieron  en  las instalaciones del  Edificio  del  Perif6rico del
lnstituto Electoral, las dos camionetas de 3.5 toneladas con la Agencia Automotriz la Ford.

3.  El jueves 21  de diciembre se recibieron  en  las instalaciones del  Edificio del  Periferico del
lnstituto Electoral, 17 unidades vehiculares adquiridas con la agencia Golfo Motriz, S.A. de
C.V.:
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o     14 Vehieulos, marca Nissan, tipo versa, modelo sense TM, 2024.

o    01  Vehrculo, marca Nissan, tipo Verso, modelo Sense CVT, 2024.

o     01  Vehrculo, marca Nissan, tipo Urvan  14 pasajeros, 2024.

4.  En fecha 27 de diciembre se recibieron en las instalaciones del Edificio del Perif6rico del
lnstituto Electoral, 01  unidad vehicular adquirida con la agencia Golfo Motriz, S.A. de C.V.

o    01  Vehieulo, marca Nissan, tipo Versa, modelo Sense CVT, 2024.
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